
วธินํีาเขา้งานขนสง่ Delivery แบบใหม่ (สาํหรบัผูใ้ชง้านที�มรีายชื�อลกูคา้อยูแ่ลว้)

การนําเขา้งานใน Delivery แบบใหม่ ผูใ้ชง้านสามารถอปัโหลดงานจํานวนมากเขา้ไปในระบบในคราวเดยีว
ดว้ยไฟล์ Excel สรา้งงานขนสง่ในระบบไดง้า่ยแบบไมต่อ้งคยีข์อ้มลูทลีะรายการ

การนําเขา้งานใน Delivery ชว่ยใหผู้ใ้ชง้าน:
1) สรา้งเทมเพลตงานไดห้ลายชิ�น
2) นําเขา้ไฟล์ Excel ไดเ้ลย โดยไมจํ่าเป็นตอ้งลบคอลมันท์ี�ไมจํ่าเป็น
3) สรา้งรายการสิ�งที�ตอ้งทํา

หมายเหต:ุ การนําเขา้งานใน Delivery จะโอนเทมเพลตที�คณุมอียูเ่ขา้ไปในระบบโดยอตัโนมตัิ คณุไม่
จําเป็นตอ้งสรา้งเทมเพลตใหม่

นําเขา้เทมเพลตที�คณุมอียูแ่ลว้

1. คลกิปุ่ ม นําเขา้ไฟลเ์อกสาร ตรงแถบ งาน ที�อยูด่า้นซา้ยบน
2. หนา้ตา่ง งานนําเขา้ จะแสดงขึ�นมา
3. คลกิลากและวางไฟลข์องคณุในหนา้ตา่งนี� หรอืคลกิ เรยีกดไูฟล์ เพื�อเลอืกเทมเพลตที�คณุมอียูแ่ลว้



4. เทมเพลต Excel ของคณุจะจับคูข่อ้มลูกบัระบบ
5. คลกิ นําเขา้ เพื�อใหร้ะบบยนืยนัความถกูตอ้ง



6. เมื�อระบบยนืยนัเรยีบรอ้ย ใหค้ลกิ ตอ่ไป

*ระบบจะแจง้หากพบขอ้มลูไมถ่กูตอ้ง จนทําใหก้ารยนืยนัไมสํ่าเร็จ



7. หากตรวจสอบแลว้วา่การตั �งคา่งานถกูตอ้ง ใหค้ลกิ ยนืยนัการนําเขา้



เมื�อนําเขา้งานเสร็จสิ�น ระบบจะแสดงขอ้มลูที�นําเขา้ในรายการงานโดยอตัโนมตัิ


