
วธินีำเขา้งานขนสง่ Delivery แบบใหม่ (สำหรบัผูใ้ชง้านทีม่รีายชือ่ลกูคา้อยูแ่ลว้)

การนำเขา้งานใน Delivery แบบใหม่ ผูใ้ชง้านสามารถอปัโหลดงานจำนวนมากเขา้ไปในระบบในคราวเดยีว
ดว้ยไฟล์ Excel สรา้งงานขนสง่ในระบบไดง้า่ยแบบไมต่อ้งคยีข์อ้มลูทลีะรายการ

การนำเขา้งานใน Delivery ชว่ยใหผู้ใ้ชง้าน:
1) สรา้งเทมเพลตงานไดห้ลายชิน้
2) นำเขา้ไฟล์ Excel ไดเ้ลย โดยไมจ่ำเป็นตอ้งลบคอลมันท์ีไ่มจ่ำเป็น
3) สรา้งรายการสิง่ทีต่อ้งทำ

หมายเหต:ุ การนำเขา้งานใน Delivery จะโอนเทมเพลตทีค่ณุมอียูเ่ขา้ไปในระบบโดยอตัโนมตัิ คณุไม่
จำเป็นตอ้งสรา้งเทมเพลตใหม่

นำเขา้เทมเพลตทีค่ณุมอียูแ่ลว้

1. คลกิปุ่ ม นำเขา้ไฟลเ์อกสาร ตรงแถบ งาน ทีอ่ยูด่า้นซา้ยบน
2. หนา้ตา่ง งานนำเขา้ จะแสดงขึน้มา
3. คลกิลากและวางไฟลข์องคณุในหนา้ตา่งนี้ หรอืคลกิ เรยีกดไูฟล์ เพือ่เลอืกเทมเพลตทีค่ณุมอียูแ่ลว้



4. เทมเพลต Excel ของคณุจะจับคูข่อ้มลูกบัระบบ
5. คลกิ นำเขา้ เพือ่ใหร้ะบบยนืยนัความถกูตอ้ง



6. เมือ่ระบบยนืยนัเรยีบรอ้ย ใหค้ลกิ ตอ่ไป

*ระบบจะแจง้หากพบขอ้มลูไมถ่กูตอ้ง จนทำใหก้ารยนืยนัไมส่ำเร็จ



7. หากตรวจสอบแลว้วา่การตัง้คา่งานถกูตอ้ง ใหค้ลกิ ยนืยนัการนำเขา้



เมือ่นำเขา้งานเสร็จสิน้ ระบบจะแสดงขอ้มลูทีน่ำเขา้ในรายการงานโดยอตัโนมตัิ


